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Godzina

8.30-10.00

10.15-11.45

12:10-13.40

13.55-15:30

Temat

Instalacja pakietu (wersja pakietu OpenOffice.org)

Najwazniejsze ustawienia funkcjonowania srodowiska pakietu

Zarzadzanie interfejsem w aplikacjach OpenOffice

Mozliwosci i ograniczenia w korzystaniu w aplikacjach MS Office z
dokumentdéw tworzonych w aplikacjach OpenOffice i odwrotnie
Otwieranie i uzytkowanie przyktadowych dokumentéw przygotowanych
pierwotnie w aplikacjach MS Office

Zasady edycji i sktadu tekstu — zastosowania podstawowych funkgji
aplikacji Writer

Proste formatowanie tekstu — narzedzia formatowania tekstu
Przyktady réznych sposobdéw formatowania tekstu

Formatowanie poprzez style. Tworzenie stylow i zarzadzanie stylami
Tworzenie szablondw i zarzgdzanie szablonami. Szablony dokumentéw

Przyktadowe zastosowania aplikacji Writer w tworzeniu dokumentéw (na
przyktad: artykut, decyzja administracyjna, oferta handlowa, raport itp.)

Zarzadzanie dokumentami z poziomu $rodowiska OpenOffice - ¢wiczenia
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