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Godzina Temat

e Excel — podstawy arkusza kalkulacyjnego

e Budowa arkusza

e Elementy okna arkusza kalkulacyjnego Excel
8.30-10.00 o o o
e \Wprowadzanie i modyfikacja danych. Poruszanie sie po arkuszu

e Dopasowanie szerokosci kolumny (wysokosci wiersza)

e Zaznaczanie zakresow komorek

® Sposoby adresowania komoérek

e Wprowadzanie wzoréw

e Automatyczne przeliczanie przy modyfikacji danych
10.15-11.45 e  Woypetnianie serig danych

e Formatowanie arkusza kalkulacyjnego

e Zasady formatowania komoérek

e Formatowanie liczb

e Formatowanie znakéw

o  Wyréwnywanie

12:10-13.40 e Wprowadzanie krawedzi

e Kolor wypetnienia i kolor czcionki
e Ustawienia strony

e Przenoszenie formatéw

e Przenoszenie (kopiowanie) zawartosci komodrek
13.55-15:30 e Format daty

e Korzystanie z wbudowanych funkcji Excela
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